MA COMMANDE LES ETAPES
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e Avant de commencer, assurez-vous de connaitre le M E S
budget alloué a vos commandes. Cela vous permettra de

répartir Uargent de maniére efficace et d’éviter les

dépenses excessives.

e Astuce: Faites une estimation des montants pour C O M M A N D E S
chaque catégorie (fournitures, matériel pédagogique,
ressources numériques, etc.).
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o Vérifiez ce qu'il vous reste de l'année précédente.

Cela vous évitera de commander des articles inutiles.
e Astuce: Utilisez le tableau prévu a cet effet pour faire
un état des lieux rapide de vos fournitures.

( CONCERTATION Un mini-guide pour vous aider a
= organiser vos commandes de
e Avantd al de,ilesti tantd 4 A LT 4
Sassurer que vous étes bien aligné ave vos collégues rentree en toute serenite.

sur les outils et le matériel a utiliser en commun. Cela
permet de centraliser les achats et d'éviter les
doublons.
¢ Astuce: Organisez une petite réunion ou un échange
avec vos collégues pour discuter des besoins en
matériel commun, comme les fournitures de classe
partagées, les ressources pédagogiques numériques,
ou encore les outils spécifiques pour certaines [ 4
activités. @

LES BESOINS

¢ |dentifiez précisément les articles dont vous avez
besoin pour la rentrée. Cela vous permettra de mieux
organiser votre commande et de ne rien oublier. 2,
e Astuce: Soyez spécifique et n'oubliez pas les petits REJOINS LA C 0 MMUNAU T E
articles parfois oubliés !
Exemple de matériel :
e Cahier d'écrivain : Un petit cahier de 60 pages, violet.
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Notez ici les fournisseurs et les infos de
connexion.




